
                               
 

                            บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลาน (งานบริหารท่ัวไป ) โทร 073-439062 
ท่ี  ปน 1232/65                                     วันท่ี 16 กุมภาพันธ 2565                ๆ 
เรื่อง  การกําหนดแนวทางปฏิบัติในการจัดทําคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเองกรณีขาราชการมีผลการปฏิบัติ 
ราชการในระดับตองปรับปรุง (ต่ํากวารอยละ ๖๐) และขออนุญาตเผยแพรมาตรการในการบริหารผลการ 
ปฏิบัติงานและดําเนินการกับเจาหนาท่ีผูมีผลสัมฤทธิ์การปฏิบัติงานต่ํา ผานเว็บไซตของหนวยงาน 

เรียน  หัวหนางาน,ผูอํานวยการโรงพยาบาลสงเสรมสุขภาพตําบลทุกแหง 

อางถึง ดวยสํานักงาน ก.พ. ไดออกกฎ ก.พ.วาดวยการสั่งใหขาราชการพลเรือนสามัญออกจาก 
ราชการกรณีไมสามารถปฏิบัติราชการใหมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล พ.ศ.๒๕๕๒ 

  ในการนี้ เพ่ือใหการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการดําเนินไปดวยความเรียบรอย
ถูกตอง และเปนไปตามกฎ ก.พ. ดังกลาว  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหาด  จึงกําหนดแนวทางปฏิบัติใน
การจัดทําคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเองกรณีขาราชการมีผลการปฏิบัติราชการในระดับตองปรับปรุง (ต่ํากวา
รอยละ ๖๐)  

               สํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลาน ขออนุญาตแจงเวียนประกาศมาตรการดังกลาวใหบุคลากร
ในสั ง กัดทราบ และขออนุญาตเผยแพร เผยแพรบนเว็บ ไซตของสํ านั กงานสาธารณสุข อํา เภอแม
ลาน http://maelanhos.com/home/index.php เพ่ือใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 

๒๕๔๐ มาตรา ๙ (๘) ท่ีระบุหนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนตรวจสอบ
ได ตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี ้ ดังรายละเอียดท่ีแนบมาพรอมนี้  

              จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจงใหเจาหนาท่ีในสังกัดถือปฏิบัติตอไป จะเปนพระคุณ   
 

 
(นางสาวอาซีซะห  ซง ) 

นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 
 
 
 
 

ทราบ-อนุญาต 
 

 
             (นายสมรัฐ คงเขียว) 

                  นักวิชาการสาธารณชํานาญการ  รักษาราชการแทน 
            สาธารณสุขอําเภอแมลาน 

 

http://maelanhos.com/home/index.php


 

      

 

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอแมลาน 
เรื่อง   แนวทางปฏิบัติในการจัดทําคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง กรณีขาราชการมีผลการปฏิบัติราชการใน

ระดับตองปรับปรุง (ต่ํากวารอยละ ๖๐) 
 
 ตามกฎ ก.พ.วาดวยการสั่งใหขาราชการพลเรือนสามัญออกจากราชการกรณีไมสามารถปฏิบัติราชการให
มีประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด พ.ศ.๒๕๕๒ กําหนดใหเม่ือผูบังคับบัญชาประเมินผลการปฏิบัติราชการ
ของขาราชการพลเรือนสามัญตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดตามมาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติระเบียบ
ขาราชการพลเรือน พ.ศ.๒๕๕๑ แลวเห็นวาขาราชการผูใดมรผลการปฏิบัติราชการในระดับท่ีตองใหไดรับการ
พัฒนาปรับปรุงตนเองก็ใหแจงผูนั้นทราบเก่ียวกับผลการประเมิน พรอมท้ังกําหนดใหผูนั้นเขารับการพัฒนา
ปรับปรุงตนเองโดยลงลายมือชื่อรับทราบไวเปนหลักฐาน ท้ังนี้ในการพัฒนาปรับปรุงตนเองใหผูบังคับบัญชา จัดให
ขาราชการผูนั้นทําคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเองโดยกําหนดเปาหมายในระดับอันเปนท่ีพอใจของทางราชการ
ใหชัดเจน เพ่ือใชในการประเมินผลการปฏิบัติราชการครั้งตอไป นั้น 
 ดังนั้น เพ่ือใหการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการดําเนินไปดวยความเรียบรอยถูกตอง และ
เปนไปตามกฎ  ก.พ. ดังกลาว สํานักงานสาธารณสุขอําเภอวัฒนานคร  จึงกําหนดแนวทางปฏิบัติในการจัดทํา
คําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเองกรณีขาราชการมีผลการปฏิบัติราชการ ในระดับตองปรับปรุง   (ต่ํากวารอยละ  
๖๐) ดังนี้ 
 ๑.ใหผูบังคับบัญชาท่ีประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการในระดับท่ีตองใหรับการพัฒนาปรับปรุง
ตนเอง ตองแจงใหผูนั้นทราบเก่ียวกับผลการประเมิน พรอมท้ังกําหนดใหผูนั้นเขารับการพัฒนาปรับปรุงตนเองโดย
ใหลงลายมือชื่อรับทราบไวเปนหลักฐาน ท้ังนี้ ในการพัฒนาปรับปรุงคนเองใหผูบังคับบัญชาจัดใหขาราชการผูนั้น
ทําคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเองโดยกําหนดเปาหมายในระดับอันเปนท่ีพอใจของทางราชการใหชัดเจน เพ่ือ
ใชในการประเมินผลการปฏิบัติราชการครั้งตอไป ดังนี้ 
  ๑.๑ จัดทําคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเองตามแบบจัดทําคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง 
  ๑.๒ ใหใชแบบสรุปการประเมินผลการปฏิบัติราชการ สวนท่ี ๓ แผนพัฒนาการปฏิบัติ
ราชการรายบุคคล (ในรอบท่ีมีผลการประเมินอยูในระดับตองปรับปรุง) 
  ๑.๓ ใหใชแบบประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน ในการกําหนดคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเองเปน
ตัวชี้วัดรายบุคคลและตองกําหนดเปาหมายในระดับอันเปนท่ีพอใจของทางราชการ และสอดคลองกับแผนพัฒนา
การปฏิบัติราชการรายบุคคล ตามขอ ๑.๒ 
  ๑.๔ ใหใชแผนพัฒนารายบุคคลตามเอกสารหมายเลข ๔ เปนเครื่องมือประเมินผลการพัฒนา
ความรูทักษะสมรรถนะ 
 ๒.การประเมินผลการปฏิบัติราชการและการพัฒนาปรับปรุงตนเองของขาราชการตามขอ ๑ ใหมี
ระยะเวลาไมเกินสามรอบการประเมิน 
 ๓.กรณีท่ีผูถูกประเมินเห็นวาการประเมินผลการปฏิบัติราชการของผูบังคับบัญชามีความไมเปนธรรมอาจ
ทําคัดคานยื่นตอผูบังคับบัญชารวมไวกับผลการประเมินเพ่ือเปนหลักฐานได 
  
 

/๔.เม่ือ... 



๔.เม่ือผูบังคับบัญชาประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญตามคําม่ันในการพัฒนา
ปรับปรุงตนเองตามขอ ๑ และขอ ๒ แลว ปรากฏวาผูนั้นไมผานการประเมินในระดับอันเปนท่ีพอใจของทาง
ราชการตามคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง ใหรายงานผลการประเมินดังกลาวตอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น
ตอไป 

 
จึงประกาศเพ่ือทราบและถือปฏิบัติตอไปอยางเครงครัด 
 
  ประกาศ  ณ  วันท่ี  16  กุมภาพันธ  พ.ศ. ๒๕๖5 
 

 

             
                           (นายสมรัฐ คงเขียว) 

                          นักวิชาการสาธารณชํานาญการ  รักษาราชการแทน 

                                  สาธารณสุขอําเภอแมลาน 

 
 

                          
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

เอกสารแนบทาย ๑ 

 
แบบคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง ครั้ง .......................... 

กรณีขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานกระทรวงสาธารณสุข ลูกจางช่ัวคราว มีผลการการ
ปฏิบัตริาชการ หรือ ผลการปฏิบัติงาน ในระดับท่ีตองปรับปรุง (ต่ํากวารอยละ ๖๐) 

************************** 
สวนท่ี ๑ : ขอมูลของผูจัดทําคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง 

  ตามท่ีขาพเจา.........................................................................................................................
ตําแหนง/ระดับ....................................................สังกัด.............................................................................................. 
การประเมินผลการปฏิบตัิราชการ/การประเมินผลการปฏิบัตงิาน ในระดับตองปรับปรุง (ต่ํากวารอยละ ๖๐) รอบ
การประเมินท่ี ................ ตั้งแตวันท่ี........................................ถึงวันท่ี.................................................................นั้น 
  ขาพเจาขอใหคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเองในรอบการประเมินถัดไป รอบการประเมินท่ี 
............ตั้งแตวันท่ี........................................ถึงวันท่ี.................................................................โดยไดจัดทํา
รายละเอียดของคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเองไวแลวรายละเอียดตามเอกสารแนบ 
 
สวนท่ี ๒ : การลงช่ือรับทราบการจัดทําคําม่ันในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง 
 

ผูจัดทําขอตกลง       ผูบังคับบัญชา 
 
ลงชื่อ..................................................   ลงชื่อ............................................ 
     (................................................)          (.......................................) 
วันท่ี................................................    วันท่ี................................................ 
 
       ผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป    ผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอีกชั้นหนึ่ง 
 
ลงชื่อ..................................................   ลงชื่อ............................................ 
     (................................................)          (.......................................) 
วันท่ี................................................    วันท่ี................................................ 
 


