
แ น ว ท า ง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ร ะ เบ ีย บ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว า ด ว ย ก า ร จ ัด ซ ื้อ จ ัด จ า ง  แ ล ะ ก า ร บ ร ิห า ร พ ัส ด ุภ า ค ร ัฐ  พ .ศ .2560 
ก ร ณ ีก า ร ย ืม พ ัส ด ุ ส ํา น  ัก ง า น ส า ธ า ร ณ ส ุข อ ํา เ ภ อ ย ะ ร ัง  จ  ัง ห ว  ัด ป ต ต า น ี 

ต า ม ร ะ เบ ีย บ ก ร ะ ท ร ว ง ค ล ัง ว า ด ว ย ก า ร จ ัด ซ ื้อ จ ัด จ า ง แ ล ะ ก า ร บ ร ิห า ร พ ัส ด ุภ า ค ร ัฐ  พ .ศ .2560 ส ว น ท ี ่2  ก า ร ย ืม  ร ะ บ ดุ ัง น ี ้
ข อ  ๒ ๐ ๗  ก า ร ใ ห ย ืม  ห ร ือ น ํา พ ัส ด ุไ ป ใ ช ใ น ก ิจ ก า ร  ซ ึ่ง ม ิใ ช เพ ื่อ ป ร ะ โย ช น ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร จ ะ  

ก ร ะ ท ํา ม ิไ ด  
ข อ  ๒ ๐ ๘  ก า ร ย ืม พ ัส ด ุป ร ะ เภ ท ใ ช ค ง ร ูป  ให ผ ูย ืม ท ํา ห ล ัก ฐ า น ก า ร ย ืม เป น ล า ย ล ัก ษ ณ อ ัก ษ ร แ ส ด ง  

เห ต ุผ ล แ ล ะ ก ํา ห น ด ว ัน ส ง ค ืน  โ ด ย ม ีห ล ัก เก ณ ฑ  ด ัง ต อ ไ ป น ี้ 
(๑ ) ก า ร ย ืม ร ะ ห ว  า ง ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  จ ะ ต อ ง ได ร ับ อ น ุม ัต ิจ า ก ห ัว ห น า ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ผ ูใ ห ย ืม  
(๒ )ก า ร ใ ห บ ุค ค ล ย ืม ใ ช ภ า ย ใ น ส ถ า น ท ี่ข อ ง ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ เ ด ีย ว ก ัน  จ ะ ต อ ง ไ ด ร ับ อ น ุม ัต ิ จ า ก ห ัว ห น า ห น ว ย ง า น ซ ึ่ง ร ับ ผ ิด ช อ บ พ ัส ด ุน ั้น  แ ต 

ถ า ย ืม ไ ป ใ ช น อ ก ส ถ า น ท ี่ข อ ง ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ จ ะ ต อ ง ไ ด ร ับ อ น ุม ัต ิ จ า ก ห ัว ห น า ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  
ข อ  ๒ ๐ ๙     ผ ูย ืม พ ัส ด ุป ร ะ เ ภ ท ใ ช ค ง ร ูป จ ะ ต อ ง น ํา พ ัส ด ุน ั้น ม า ส ง ค ืน ใ ห ใ น ส ภ า พ ท ี่ใ ช ก า ร ไ ด  

เ ร ีย บ ร อ ย ห า ก เก ิด ช ํา ร ุด เส ีย ห า ย  ห ร ือ ใ ช ก า ร ไ ม ไ ด  ห ร ือ ส ูญ ห า ย ไป  ใ ห ผ ูย ืม จ ัด ก า ร แ ก ไ ข ซ อ ม แ ซ ม ใ ห ค ง ส ภ า พ เด ิม  โ ด ย เส ีย ค า ใ ช จ า ย ข อ ง ต น เอ ง  ห ร ือ ช ด ใ ช เป น พ ัส ด ุ
ป ร ะ เภ ท  ช น ิด  ข น า ด  ล ัก ษ ณ ะ แ ล ะ ค ุณ ภ า พ อ ย า ง เด ีย ว ก ัน  ห ร ือ  ช ด ใ ช เ ป น เ ง ิน ต า ม ร า ค า ท ี่เ ป น อ ย ูใ น ข ณ ะ ย ืม  โ ด ย ม ีห ล ัก เก ณ ฑ  ด ัง น ี้ 

(๑ ) ร า ช ก า ร ส ว น ก ล า ง  แ ล ะ ร า ช ก า ร ส  ว น ภ  ูม  ภิ า ค  ให เ ป น ไป ต า ม ห ล ัก เก ณ ฑ  ท ี่ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล  ัง  
ก ํา ห น ด  

(๒ ) ร า ช ก า ร ส ว น ท อ ง ถ ิ่น  ใ ห เป น ไ ป ต า ม ห ล ัก เก ณ ฑ  ท ี่ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไท ย  ก ร ุง เท พ ม ห า น ค ร  
ห ร อื เม ือ ง พ ัท ย า  แ ล ว แ ต ก ร ณ ี ก ํา ห น ด  

(๓ ) ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ อ  ื่น  ใ ห เป น ไป ต า ม ห ล ัก เก ณ ฑ  ท ี่ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ น ั้น ก ํา ห น ด  
ข อ  ๒ ๑ ๐  ก า ร ย ืม พ ัส ด ุป ร ะ เ ภ ท ใ ช ส ิ้น เป ล ือ ง ร ะ ห ว า ง ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ใ ห ก ร ะ ท ํา ไ ด เฉ พ า ะ  เ ม ื  อ ห น   ว ย ง า น ข อ ง ร  ัฐ ผ ู ย  ื ม ม  ีค ว า ม จ ํา เ ป  ็น ต   อ ง

ใ ช  พ  ัส ด  ุน ั  น เ ป  ็น ก า ร ร  ีบ ด   ว น จ ะ ด ำ เ น  ิ น ก า ร จ  ัด ห า ไ ด   ไ ม  ท  ัน ก า ร  แ ล ะ ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ผ ูใ ห ย ืม ม ีพ ัส ด ุน ั้น  ๆ  พ อ ท ี่จ ะ ใ ห ย ืม ไ ด  โ ด ย ไ ม เป น ก า ร เ ส ีย ห า ย แ ก 
ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ข อ ง ต น  แ ล ะ ใ ห ม ีห ล ัก ฐ า น ก า ร ย ืม เป น ล า ย ล ัก ษ ณ อ ัก ษ ร  ท ั้ง น ี้ โ ด ย ป ก ต ิห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ผ ูย ืม จ ะ ต อ ง จ ัด ห า พ ัส ด ุเป น  ป ร ะ เภ ท  ช น ิด  แ ล ะ
ป ร ิม า ณ เช  น เด ีย ว ก ัน ส ง ค ืน ให ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ผ ูใ ห ย ืม  

ข อ  ๒ ๑ ๑  เม ื่อ ค ร บ ก ํา ห น ด ย ืม  ใ ห ผ ูใ ห ย ืม ห ร ือ ผ ูร ับ ห น า ท ี่แ ท น ม ีห น า ท ี่ต ิด ต า ม ท ว ง พ ัส ด ุท ี่ใ ห ย ืม  ไป ค ืน ภ า ย ใน  ๗  ว  ัน  น ับ แ ต ว ัน ค ร บ ก ํา ห น ด  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

/แ น ว ท า ง ... 
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แ น ว ท า ง ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิใ น ก า ร ย ืม พ ัส ด ุส า ม า ร ถ ป ร ับ ใ ช ไ ด ต า ม ค ว า ม เห ม า ะ ส ม  ด ัง น ี้ 

1. ก า ร ย ืม พ ัส ด  ุ ใ ห ผ ูย ืม ท ํา ห ล ัก ฐ า น ก า ร ย ืม เป น ล า ย ล ัก ษ ณ อ ัก ษ ร แ ส ด ง เห ต ุผ ล ค ว า ม จ ํา เป น  แ ล ะ ส ถ า น ท ี่ ท ี่จ ะ น ํา พ ัส ด ุไ ป ใ ช แ ล ะ
ก ํา ห น ด เว ล า ท ี่ส ง ค ืน  พ ร อ ม ร ะ บ ุช ื่อ  ต ํา แ ห น ง  แ ล ะ ห น ว ย ง า น ข อ ง ผ ูย ืม ใ ห  ช ัด เจ น  

1.1 ก า ร ย ืม ร ะ ห ว า ง ห น ว ย ง า น  ต อ ง ไ ด ร ับ อ น ุม ัต ิจ า ก ห ัว ห น า ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ห ร ือ ผ ูม ี อ ํา น า จ อ น มุ ตั ิเป น ผ ูอ น ุม ตั  ิ
1 .2 ก า ร ใ ห บ ุค ค ล ย  ืม  

- ย ืม ใ ช ภ า ย ใ น ส ถ า น ท ี่ห น ว ย ง า น เด ีย ว ก ัน  ใ ห ห ัว ห น า ห น ว ย ง า น ท ี่ร ับ ผ ิด ช อ บ พ ัส ด ุน ั้น  เป น ผ  ูอ น ุม ัต ิ ได แ ก   ห ัว ห น า ส  ว น
ร า ช ก า ร  เป น ต น  

- ย ืม ใ ช น อ ก ส ถ า น ท ี่ห น ว ย ง า น  จ ะ ต อ ง ไ ด ร ับ อ น ุม ัต ิจ า ก ห ัว ห น า ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ผ ูใ ห ย ืม  ไ ด แ ก  ผ ูไ ด ร ับ ม อ บ อ ํา น า จ จ า ก ผ ูว า
ร า ช ก า ร จ ัง ห ว ัด  ใ น ฐ า น ะ ห ัว ห น า ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ ข อ ง ร า ช ก า ร ส ว น ภ ูม ิภ า ค  ส า ม า ร ถ อ น ุม ัต ิใ ห ย ืม ได  

1.3 ก า ร ให บ ุค ค ล ภ า ย น อ ก ย ืม ใ ช   ก า ร ย ืม ใ ช  ด งั ก ล า ว จ ะ ต  อ ง เป น ไป เพ  ื่อ ป ร ะ โย ช น ข อ ง ท า ง  ร า ช ก า ร เท า น ั้น  แ ล ะ ต  อ ง ได ร ับ อ น ุม ัต ิจ า ก
ห ัว ห น า ห น ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  ห ร ือ ผ ูม ีอ ํา น า จ อ น  ุม ัต ิเป  น็ ผ  ูอ น ุม ัต ิโ ด ย จ ัด ท ํา  เป น ห น ัง ส ือ  แ ล ว แ ต ก ร ณ  ี

2. ก า ร ค ืน พ ัส ด ุ 
2.1 พ ัส ด ุป ร ะ เภ ท ใ ช ค ง ร ูป  ห ม า ย ถ ึง  ก า ร ย ืม พ ัส ด ุท ี่ม ีล ัก ษ ณ ะ ค ง ท น ถ า ว ร  อ า ย ุก า ร ใ ช ง า น  ย ืน น า น  ได แ ก   ค ร ุภ ัณ ฑ ส ํา น ัก ง า น  ค ร ุภ ัณ ฑ 

ก า ร แ พ ท ย  ค ร ุภ ัณ ฑ ง า น บ า น ง า น ค ร ัว  ค ร ุภ ัณ ฑ ค อ ม พ  ิว เ ต อ ร  เป น ต น  
ผ ู ย  ืม จ ะ ต  อ ง น ำ พ  ัส ด  ุน ั  น ม า ส   ง ค  ืน ใ น ส ภ า พ ท ี  ใ ช  ก า ร ไ ด   เ ร  ีย บ ร  อ ย  ห า ก เ ก  ิด ช ำ ร  ุด เ ส  ีย ห า ย  ห ร ือ ใ ช ก า ร ไ ม ไ ด  ห ร ือ ส ูญ ห า ย ไป  

ใ ห ผ ูย ืม จ ัด ก า ร แ ก ไ ข  ซ อ ม แ ซ ม ใ ห ค ง ส ภ า พ เด ิม  ผ ูย ืม ต อ ง ร ับ ผ ิด ช อ บ ช ด ใ ช  ต า ม ห น ัง ส อื ห ร ือ ข อ ต ก ล ง ท ี่ก ํา ห น ด ไ ว  
2.2 พ ัส ด ุป ร ะ เ ภ ท ใ ช ส ิ้น เป ล ือ ง  ห ม า ย ถ ึง  ก า ร ย ืม พ ัส ด ุท ี่ม ีล ัก ษ ณ ะ โ ด ย ส ภ า พ เม ื่อ ใ ช ง า น  แ ล ว ส ิ้น เป ล  ือ ง ห ม ด ไป  ห ร  ือ ไม  ค ง ส ภ า พ เด ิม อ  ีก

ต อ ไป  เช  น  ว  ัส ด ุส ำ น กั ง า น  ว  ัส ด ุง า น บ า น ง า น ค ร ัว  เป น ต  น  
ผ ูย ืม จ ะ ต อ ง จ ัด ห า พ ัส ด ุป ร ะ เภ ท  ช น ิด  แ ล ะ ป ร ิม า ณ เด ีย ว ก ัน  ส ง ค ืน ภ า ย ใ น ร ะ ย ะ เว ล า ท ี่ ก ํา ห น ด  ห ร ือ ค ืน เป น เ ง ิน เท า ก ับ ม ูล ค า

พ ัส ด ุท ี่ย ืม  
ก ร ณ ีม  ิได ร บั พ  ัส ด  ุค ืน ภ า ย ใน  7 ว  ัน ท ํา ก า ร น ัด แ ต ว  ัน ค ร บ ก ำ ห น ด  ให ห  ัว ห น า เจ า ห น า ท ี่ร า ย ง า น  ผ ูม ีอ ํา น า จ อ น มุ ัต ิใ ห ย มื เพ ื่อ ส ั่ง ก า ร

ต อ ไ ป  



ผ ัง ก ร ะ บ ว น ก า ร ย ืม พ ัส ด ุป ร ะ เ ภ ท ค ง ร ูป แ ล ะ พ ัส ด ุป ร ะ เ ภ ท ใ ช ส ิ้น เ ป ล ือ ง ข อ ง เ จ า ห น า ท ี่ร ัฐ  ข อ ง ส ํา น ัก ง า น ส า ธ า ร ณ ส ุข อ ํา เ ภ อ ย ะ ร ัง  แ ล ะ ห น ว ย ง า น ใ น ส ัง ก ัด  ต า ม
ร ะ เบ ีย บ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ล ัง ว า ด ว ย ก า ร จ ัด ซ ื้อ จ ัด จ า ง แ ล ะ ก า ร บ ร ิห า ร พ ัส ด ุภ า ค ร ัฐ  พ .ศ . 2560 

ข อ  207 ถ ึง ข อ  209 (ก า ร ย ืม ) 
 
ลําดบั 

1 
ผงักระบวนงาน 

 
ผูข้อยืมพสัดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพสัดุ 

ของหน่วยงานสํานกังานสาธารณสุขอําเภอยะรงั 

ระยะเวลา 
10 นาที 

ผูร้บัผดิชอบ 
1. ผูยื้มพสัดุ 
2. เจา้หน้าทีพ่สัดุ 

 
10 นาที เจา้หน้าทีพ่สัด ุ

 
 

10 นาที เจา้หน้าทีพ่สัด 
 
 
 
 
 

ไมอ่นุมตั ิ

 
 
 

หวัหน้าพสัดุ เสนอความเห็น 
เพื่อพจิารณาอนุมตั ิ

 
 
 

อนุมตั ิ

20 นาที 1.เจ้าหน้าทีพ่สัดุ 
2.หวัหน้าฝ่ายคลงั 
และพสัดุ 
3. ผูอ้าํนวยการ หรือ ผู้
ไดร้บัมอบหมาย 
 
 

 
 

    ผูย้มืพสัดุ/ผูส้ง่คนื 
 
 
 
 

ผูร้บัคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ

 
 

กรณีชํารุด/ 
เสียหาย/สูญหาย 

20 นาที ผูร้บัคืนพสัดุ 
(เจา้หน้าทีพ่สัดุ) 

 
 
 
 

จดัเก็บพสัดุ 

20 นาที ผูร้บัคืนพสัดุ 
(เจา้หน้าทีพ่สัดุ) 

ผูยื้มพสัดุ/ผูส้ง่คืนพสัดุ 

ผูร้บัผดิชอบตรวจเช็คสภาพของพสัดุที่จะยืม 

เสนอผา่นหวัหน◌้าพ◌สัดุของหน◌่วยงาน ตามกรณ◌ีที่ย◌ืม 

เจา้หน้าทีพ่สัดุของหน่วยงานตรวจสอบ 
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